
แผนผังก าหนดผู้รับผิดชอบการให้บริการงานราชการ 
ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลแก้งสนามนาง 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ส่วนการคลัง 

งานพัฒนาจัดเก็บรายได้ 

การยื่นแบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีและตรวจสอบหลักฐาน 
-  การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที ่
-  การจัดเก็บภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 
-  การจัดเก็บภาษีป้าย 
 

(นางนงค์นุช  ชาหลาบค า , นางสุมิตรา ไพราม ,  
น.ส.กุลศณิีย์  แสงสวา่ง) 

3 นาที/ราย 
ช.ม. 

งานทะเบียนทรพัยส์ินและพสัด ุ

การยื่นแบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษ ี
- ภาษีบ ารุงท้องที่  ภายในเดือน ม.ค. ของทุกปี  ที่มีการยื่นแบบ  และ
ภายใน ม.ค. – เม.ย. ของทุกปี 
-  ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  ภายในเดือน ม.ค. – ก.พ. ของทุกปี 
-  ภาษีป้าย  ภายในเดือน ม.ค. – มี.ค. ของทุกปี 
 

การติดต่อขอซื้อแบบ / รับเอกสารสอบราคา / ประกวดราคา 
 

(น.ส.อัญชลี  อังคะณิตย์) 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

(น.ส.อัญชลี  อังคะณิตย์) 

ขายแบบ/ช าระเงิน 
 

(น.ส.อัญชลี  อังคะณิตย์) 

3 นาที/ราย 
ช.ม. 
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ส่วนการคลัง 

การขออนุญาตจัดตั้งตลาด การขออนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(พ้ืนที่ เกิน 200 ตร.ม.) 

การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้า 
ในที่หรือทางสาธารณะ 

ขั้นตอนการให้บริการ 
(นางนงค์นุช  ชาหลาบค า , นางสุมิตรา ไพราม , น.ส.กุลศิณีย์  แสงสว่าง) 

ยื่นค าร้อง พร้อมหลักฐานเอกสารที่ก าหนด 

เจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอ พร้อมตรวจสอบหลักฐาน 
(ขอใบอนุญาตใหม่ /ต่อใบอนุญาต) 

กรณีไม่ถูกต้อง 

กรณีถูกต้อง 

แจ้งผู้ประกอบการ ภายใน 5 วัน เพ่ือทราบผลและแก้ไข 

กรณีไม่แก้ไขให้ถูกต้อง 

เป็นการสละสิทธิ์การยื่นค าขอ 

กรณีแก้ไขให้ถูกต้อง 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่และสถานที่ท่ีขออนุญาต 

ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ 

เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต 

รับใบอนุญาต พร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

ไม่ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ 

เจ้าหน้าทีม่ีค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต 
หมายเหตุ  เสร็จสิ้นการด าเนินการ 

ภายใน  7 วันท าการ 


