
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงขุดดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถิน่จะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี ้
         1.1การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดนิใชบังคับ ไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพทัยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถิน่อื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึน้ ซึง่รัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซึง่รัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหารสวน
ทองถิ่นซึง่ไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญตัิการขดุดินและถมดนิคอืประสงคจะทําการขุดดนิ
โดยมีความลึกจากระดับพืน้ดนิเกนิ 3เมตร หรือมีพืน้ท่ีปากบอดนิเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพืน้ท่ีตามท่ีเจา
พนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการกระทําท่ีขดัหรือแยงกับ
พระราชบัญญตัิการขดุดินและถมดนิ พ.ศ. 2543    
 
     2. การพิจารณารับแจงการขดุดนิ 
 เจาพนักงานทองถิน่ตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนกังานทองถิน่กําหนด เพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแตวันท่ีมีการแจง ถาผู
แจงไมแกไขใหถกูตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปน
อันสิน้ผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเจาพนักงานทองถิน่ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับ
แตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
  
 
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 
website  www.kaengsanamnang.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขดุดิน ตามท่ีกําหนดใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบขอมูล 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การพจิารณา 

เจาพนักงานทองถิน่ดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาพนักงานทองถิน่ออกใบรับแจง และแจงใหผูแจงมารับใบรบั
แจง 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิตบิุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีนติิบุคคล)) 

- 

3) 
 

แผนผังบริเวณทีป่ระสงคจะดําเนนิการขุดดนิ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

แผนผังแสดงเขตทีด่ินและที่ดนิบริเวณขางเคียง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบบัทุกหนา พรอม
เจาของทีด่ินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดนิตองมีหนงัสอืยินยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดนิ) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอื่นยื่นแจงการขุดดนิ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของที่ดนิกรณีทีด่ินบุคคลอื่น 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

รายการคํานวณ (วิศวกรผูออกแบบและคํานวณ การขุดดินที่มี
ความลึกจากระดับพืน้ดนิเกนิ ๓ เมตร หรือพื้นทีป่ากบอดนิเกนิ 
10,000 ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ํากวาระดบัสามัญ
วิศวกร กรณีการขุดดนิที่มีความลึกเกนิสูง 20 เมตร วิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดบัวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

10) 
 

รายละเอียดการติดตัง้อปุกรณสําหรับวัดการเคลื่อนตัวของดนิ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีการขดุดนิลึกเกิน 20 เมตร) 

- 

11) 
 

ช่ือผูควบคมุงาน (กรณีการขุดดินลกึเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นทีป่าก
บอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพืน้ที่ตามที่
เจาพนกังานทองถิน่ประกาศกําหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336  website  

www.kaengsanamnang.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผานศนูยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

ช่ือกระบวนงาน: การแจงขุดดิน  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผงัเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)พ.ร.บ.  การขุดดนิและถมดิน พ.ศ. 2543  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการขดุดนิและถมดิน พ.ศ. 2543 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสดุ 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การแจงขุดดิน อบต.แกงสนามนาง นิรสุ สําเนาคูมือประชาชน 04/08/2015 11:27 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่


