
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใชน้ําประปา 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ วิธีการ 
 บุคคลใดมีความประสงคจะขอใชน้ําประปา ใหย่ืนคําขอแจงความประสงคขอใชน้ําประปา พรอมเอกสารหลักฐานตอเจาหนาท่ี
ขององคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง ณ กองชาง งานประปา และชําระคาธรรมเนียม(ตามท่ีระบุในขอบัญญัตินี)้ 
 
2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ  
 (1.) ผูประสงคจะขอใชน้ําประปาเอกสารท่ีตองถูกตองครบถวน 
 (2.) ผูใชน้ําจะตองติดตั้งมาตรวัดน้ําไวสําหรับบอกปริมาณหรอืจํานวนน้ําท่ีใช เพื่อเปนหลกัฐานการเรียกเก็บคาน้ําประปาในแต
ละเดือน การตดิตัง้มาตรวัดน้ําจะตองติดตั้งในท่ีเปดเผย และพนักงานเจาหนาท่ีสามารถตรวจสอบไดโดยงาย และสะดวก 
 (3.) มาตรวัดน้ําท่ีจะนําไปติดตั้งใหผูใชน้ํา การประปาเปนผูจัดหาให โดยผูใชน้ําตองชําระคาธรรมเนียมตามทายขอบัญญัตนิี้ 
และมาตรวัดน้ํานี้เปนสมบัติของการประปา ผูใดจะทําลาย แกไข เปลี่ยนแปลงหรือกระทําการใดๆอันเปนการเสียหายแกมาตรวัด
น้ํานี้ไมได 
 
หมายเหตุ เม่ือเจาหนาตรวจสอบเอกสารเสร็จเรียบรอย และผูท่ีประสงคจะขอใชน้ําประปาไดชําระคาธรรมเนียมครบถวนถูกตอง
แลว ทางองคการบริหารสวนตําบลจะลงพื้นท่ีเพื่อดําเนนิการตอน้ําประปาใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน 
 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 
website  www.kaengsanamnang.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 1 ช่ัวโมง 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนญุาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดพรอม
หลักฐานท่ีทองถิน่กําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูย่ืนคําขอให
แกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไมสามารถดําเนนิการไดใน
ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยใหเจาหนาท่ี
และผูย่ืนคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

3) - 
ชําระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมในการขอใชน้ําประปา 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336  website  

www.kaengsanamnang.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การขอใชน้ําประปา  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตาํบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กรม
สงเสริมการปกครองทองถิ่น องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)ขอบัญญตัิ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง การบริหารกิจการประปาขององคการบริหารสวนตําบลแกงสนาม
นาง พ.ศ. ๒๕๕๗  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่



กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: ขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง การบริหารกจิการ
ประปาขององคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง พ.ศ. ๒๕๕๗ 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 15.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสดุ 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใชน้ําประปา อบต.แกงสนามนาง นิรสุ 20/08/2558 10:42 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


