
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
 ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ท่ีใดซึง่มีพืน้ท่ีเกนิ 200 ตาราง
เมตรขึน้ไปและมิใชเปนการขายของในตลาด ตองย่ืนขออนญุาตตอเจาพนักงานทองถิน่หรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผดิชอบโดย
ย่ืนคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามท่ีระบุในขอบัญญตัินี้ ณ สวนงานกองคลัง 
 
2.เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอบัญญัตนิี)้ 
 (1) การจําหนาย ทํา ประกอบ ปรุง เก็บสะสมอาหารและการลางภาชนะอุปกรณ ตองสงูจากพืน้ไมนอยกวา 60 เซนติเมตร 
 
 (2) ผูประกอบกิจการ ผูปรงุอาหาร และผูเสิรฟอาหาร ตองแตงกายใหสะอาด เรียบรอย 
 
 (3) จัดใหมีน้ําสะอาดไวใหเพียงพอ 
 

 (4) อาหาร เครื่องดื่ม เครื่องปรงุรส ตองใสในภาชนะบรรจุท่ีปดสนิท และมีเลขทะเบียนตําหรับอาหาร สําหรับอาหารสดประเภท
เนื้อตองเก็บในภาชนะปกปด ณ อุณหภูมิท่ีต่ํากวา 7.2 องศาเซลเซียส สวนอาหารท่ีปรุงสําเร็จแลวตองเก็บในภาชนะท่ีสะอาดมี
การปดมิดชิด 
 
 (5) น้ําดื่ม เครื่องดื่ม น้ําผลไม ตองสะอาดและใสภาชนะท่ีสะอาดมีฝาปดมีกอกหรือทางน้ํารนิน้ํา หรือมีอุปกรณท่ีมีดามสําหรับ
ตักโดยเฉพาะ 
 
 (6) น้ําแขง็ท่ีใชบริโภคตองสะอาด ใสภาชนะท่ีสะอาด มีฝาปดมีอุปกรณมีดามสําหรับคีบหรือตักโดยเฉพาะและตองไมมีสิง่ของ
อื่นแชรวมไว 
 
 (7) การทุบ การบดน้ําแข็งตองปฏิบัตใิหถูกสุขลกัษณะและสะอาดรวมท้ังปองกันไมใหมีเสียงจนเปนเหตุรําคาญแกผูอืน่ 
 

 (8) ภาชนะท่ีบรรจุอาหารหรือใสเครือ่งปรุงรสตางๆ ตองใชวัสดุท่ีมีการออกแบบถูกหลกัสขุาภิบาลอาหารและปลอดภัย ภาชนะท่ี
ใชแลวตองลางและเก็บใหถูกหลักสุขาภิบาลอาหารสวนภาชนะประเภทท่ีใชแลวท้ิง หามนํากลับมาใชใหม 
 

 (9) ในกรณีมีผาเช็ดหนาใหบริการตองทําความสะอาดและผานความรอน ฆาเช้ือโรคหรือผานกรรมวิธีอื่นใดใหถูกสขุลักษณะ 
 
 (10) ผูจําหนายอาหารหรือผูชวยจําหนายอาหารตองไมปวยเปนโรคติดตอ เชน โรคพยาธิโรคไวรัสตับอกัเสบ เอ โรควัณโรค 
เปนตน เม่ือเจ็บปวยตองรักษาใหเปนปกติ ตองไมใชมือหยิบอาหารขณะท่ีปรงุหรือจําหนายอาหาร มือและเล็บตองสะอาดไมเปน
แผล ฝ หนอง ท่ีอาจแพรเช้ือโรคได หามสูบบุหรี่ในระหวางการปรุงประกอบ จําหนายหรือเสิรฟอาหาร 
 

 (11) ตองมีการรวบรวมและกําจัดมูลฝอยท่ีถูกตอง และดแูลรกัษาความสะอาดบริเวณพืน้รางระบายน้ํา ท่ีพักมูลฝอย หองน้ําหอง
สวมไมใหมีกลิ่นเหม็นและสะอาดอยูเสมอ 
 

 (12) หามมิใหนําสตัวเลี้ยงเขามาในสถานท่ีจําหนายอาหาร 
 
 (13) ตองจัดใหมีการปองกนัอนัตรายตอสุขภาพและเหตุรําคาญอันเนื่องมาจากการทําประกอบ ปรุง จําหนายและเก็บอาหาร 
 
 (14) ปฏิบัติการอื่นใดใหถูกสุขลกัษณะตามคําแนะนําหรอืคําสัง่ของเจาพนกังานทองถิน่ 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนบัแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
  
 
 



ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 
website  www.kaengsanamnang.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนญุาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจําหนาย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีเกนิ 200 ตารางเมตรพรอม
หลักฐานท่ีทองถิน่กําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อดําเนนิการหากไมสามารถดําเนนิการไดในขณะนั้น
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน
ย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูย่ืน
คําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: -)  

1 ช่ัวโมง องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลกัษณะ 
กรณีถกูตองตามหลกัเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสขุลักษณะ 
(หมายเหตุ: -)  

20 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสัง่ไมอนญุาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถอื
วาไมประสงคจะรับใบอนญุาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
     2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนญุาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีเกนิ 200 ตารางเมตรแกผูขออนญุาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: -)  

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

5) การตรวจสอบเอกสาร 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสัง่อนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิตบิุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีมี่การมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หลักฐานทีแ่สดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิตบิุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวของเชนสําเนาใบอนุญาต
สิ่งปลกูสรางอาคารตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของ
สถานประกอบการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนญุาตผูชวยจําหนายอาหารและผู
ปรุงอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) พื้นที่ประกอบกิจการ    ตั้งแต  ๒๐๑  -  ๓๐๐  ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
  
 

2) พื้นที่ประกอบกิจการ  ตั้งแต  ๓๐๑  -  ๔๐๐  ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 1,500 บาท 
  
 

3) พื้นที่ประกอบกิจการ  ตั้งแต  ๔๐๑  -  ๕๐๐  ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
  
 

4) พื้นที่ประกอบกิจการ  ตั้งแต   ๕๐๐ -๑,๐๐๐ ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 2,500 บาท 
  
 

5) พื้นที่ประกอบกิจการ  ตั้งแต   ๑,๐๐๑ ตารางเมตร ข้ึนไป 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 3,000 บาท 
  
 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336  website  

www.kaengsanamnang.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต/รับใบแทนฯ 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีเกนิ 200 ตารางเมตร  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตาํบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กรม
สงเสริมการปกครองทองถิ่น องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)ขอบัญญตัิ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2557  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: ขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง สถานท่ีจําหนาย
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