
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
 ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสขุภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามท่ีกําหนดไวในขอบัญญตัินี)้ 
ตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิน่หรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด
พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาต ณ กองคลงั สวนงานจัดเก็บรายได 
2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
 1. สถานท่ีประกอบกิจการตองตัง้อยูในทําเลท่ีจะมีรางระบายน้าํรับน้ําโสโครกไดอยางเหมาะสมตามคําแนะนําของเจาพนักงาน
ทองถิ่น 
 
 2. ตองจัดทํารางระบายน้ํา หรือบอรับน้ําโสโครกดวยวัตถถุาวร เรียบไมซึม ไมรั่วระบายน้ําไดสะดวก การระบายน้ําตองไมใหเปน
ท่ีเดือดรอนแกผูใชน้ําในทางน้ําสาธารณะหรือผูอาศัยใกลเคียง 
 3. จัดใหมีระบบบําบัดน้ําเสีย ตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสขุ 
 4. เม่ือเจาพนักงานสาธารณสุขเห็นวา สถานท่ีใดสมควรจะตองทําพื้นดวยวัตถถุาวร เพือ่ปองกนัมิใหน้ําซึม รั่วไหลหรอืขงัอยูได 
หรือเห็นวาควรมีบอพักน้ําโสโครกหรือการกําจัดน้ําโสโครก ไขมัน ใหถูกตองหลักสขุาภิบาล หรือตองมีเครื่องระบายน้ํา เครือ่ง
ปองกันกลิ่น ไอเสีย ความกระเทือน ฝุน ละออง เขมา เถา หรอืสิ่งอื่นใด อนัอาจเปนเหตุรําคาญแกผูท่ีอยูขางเคียง ผูขอรับ
ใบอนุญาตตองปฏิบัติใหเปนไปตามขอกําหนดดงักลาวตามคําแนะนําของเจาพนกังานสาธารณสุข 
 5. ตองใหมีแสงสวาง และการระบายอากาศเพียงพอ และตองจัดสถานท่ีมิใหเปนท่ีอยูอาศัยของสัตวนําโรค 
 6. ตองจัดใหมีน้ําสะอาดเพียงพอแกกิจการนัน้ๆ 
 7. ตองรักษาเครือ่งมือเครื่องใช ในการประกอบการคาทุกอยางใหสะอาดอยูเสมอถาวัตถุแหงการคานั้นจักใชเปนอาหารตอง
ปองกันวัตถุนัน้ ใหพนจากฝุนละออง และสัตวพาหนะนําโรค 
 8. ตองมีท่ีรองรับมูลฝอย และสิง่ปฏิกูลอนัไดสุขลักษณะจํานวนเพียงพอและมีการกําจัดมูลฝอยและสิง่ปฏิกูลใหถกูตองดวย
สุขลกัษณะ 
 9. ตองจัดใหมีสวมอนัไดสุขลกัษณะ จํานวนเพียงพอกับจํานวนคนท่ีทําการอยูในสถานท่ีนัน้และตองตัง้อยูในทําเลท่ีเหมาะสม 
รวมท้ังการกําจัดสิ่งปฏิกลูดวยวิธีท่ีถูกตองตามหลักสขุาภิบาลตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข 
 10. สถานท่ีเลี้ยงสตัว ท่ีขัง และท่ีปลอยสตัวตองกวางขวางเพียงพอตามสมควร และตองจัดใหไดสขุลักษณะ 
 11. สถานท่ีเกี่ยวกับการตากหรอืผึง่สนิคา ตองมีท่ีสําหรับตากหรือผึง่สนิคาตามท่ีเจาพนักงานสาธารณสขุเห็นชอบ 
 12. ตองยอมใหเจาพนักงานทองถิน่ หรือเจาพนักงานสาธารณสขุ หรือผูท่ีไดรับแตงตัง้จากเจาพนักงานทองถิน่ เขาตรวจ
สถานท่ี เครือ่งมือ เครื่องใช ตลอดจนวิธีประกอบการคานัน้ไดในเวลาอันสมควร เม่ือบุคคลดังกลาวไดบอกกลาวใหทราบแลว 
 13. ถาจะเปลี่ยนแปลง แกไขหรือเพิ่มเติมสถานท่ี อนัเกี่ยวกับการประกอบกิจการ ตองไดรับอนญุาตจากเจาพนักงานทองถิน่
กอน หรือตองไดรับอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 14. การปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวดวยสุขลกัษณะ ใหเปนไปตามคาํแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสขุและคําสั่งเจาพนักงาน
ทองถิ่น รวมท้ังระเบียบขอบังคับและประกาศขององคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง 
 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนบัแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
  
 
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 
website  www.kaengsanamnang.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนญุาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสขุภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอมหลักฐานท่ี
ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อดําเนนิการหากไมสามารถดําเนนิการไดในขณะนั้น
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน
ย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูย่ืน
คําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: -)  

1 ช่ัวโมง องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

3) การพจิารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลกัษณะ 
กรณีถกูตองตามหลกัเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสขุลักษณะ 
(หมายเหตุ: -)  

20 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสัง่ไมอนญุาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถอื
วาไมประสงคจะรับใบอนญุาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเปนอนัตรายตอ
สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาตทราบพรอม
แจงสทิธใินการอทุธรณ 
(หมายเหตุ: -)  

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

5) - 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสัง่อนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีทองถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเปนอนัตรายตอสุขภาพ
ท่ีมีขอกําหนดของทองถิ่น)  
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

3) 
 

หนังสือรับรองนิตบิุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีมี่การมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หลักฐานทีแ่สดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิตบิุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสทิธ์ิหรือสัญญาเชาหรือสทิธิอื่นใดตามกฎหมายใน
การใชประโยชนสถานที่ที่ใชประกอบกิจการในแตละประเภท
กิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่
แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามทีข่อ
อนุญาตได 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวของในแตละประเภท
กิจการเชนใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในนานน้ําไทยพ.ศ. 2546 เปนตน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลกัฐานเฉพาะกจิการทีก่ฎหมายกําหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกจิการ
ที่กําหนด) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร่ือง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกจิการที่เกีย่วของกับ
อาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
 
 



คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336  website  

www.kaengsanamnang.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต/รับใบแทนฯ 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเปนอนัตรายตอสขุภาพ  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตาํบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กรม
สงเสริมการปกครองทองถิ่น องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)ขอบัญญตัิ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอนัตรายตอสขุภาพ พ.ศ. 2557  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: ขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง การควบคุม
กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2557 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสดุ 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเปนอนัตรายตอสขุภาพ อบต.แกง
สนามนาง นิรสุ 10/08/2558 13:37 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่


