
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสม
อาหารพื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
 ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีเกนิ200 ตารางเมตรและมิใชเปน
ขายของในตลาดจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิน่หรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบกอนใบอนญุาตสิน้อายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย่ืนคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปได
จนกวาเจาพนักงานทองถิน่จะมีคําสัง่ไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาต
กอนวันใบอนญุาตสิน้สุดแลวตองดําเนนิการขออนญุาตใหมเสมือนเปนผูขออนญุาตรายใหม 
 ท้ังนี้หากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มขึน้อีก
รอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนัน้หยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
 
2.เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอบัญญัตนิี)้ 
 (1) การจําหนาย ทํา ประกอบ ปรุง เก็บสะสมอาหารและการลางภาชนะอุปกรณ ตองสงูจากพืน้ไมนอยกวา 60 เซนติเมตร 
 
 (2) ผูประกอบกิจการ ผูปรงุอาหาร และผูเสิรฟอาหาร ตองแตงกายใหสะอาด เรียบรอย 
 
 (3) จัดใหมีน้ําสะอาดไวใหเพียงพอ 
 
 (4) อาหาร เครื่องดื่ม เครื่องปรงุรส ตองใสในภาชนะบรรจุท่ีปดสนิท และมีเลขทะเบียนตําหรับอาหาร สําหรับอาหารสดประเภท
เนื้อตองเก็บในภาชนะปกปด ณ อุณหภูมิท่ีต่ํากวา 7.2 องศาเซลเซียส สวนอาหารท่ีปรุงสําเร็จแลวตองเก็บในภาชนะท่ีสะอาดมี
การปดมิดชิด 
 
 (5) น้ําดื่ม เครื่องดื่ม น้ําผลไม ตองสะอาดและใสภาชนะท่ีสะอาดมีฝาปดมีกอกหรือทางน้ํารนิน้ํา หรือมีอุปกรณท่ีมีดามสําหรับ
ตักโดยเฉพาะ 
 
 (6) น้ําแขง็ท่ีใชบริโภคตองสะอาด ใสภาชนะท่ีสะอาด มีฝาปดมีอุปกรณมีดามสําหรับคีบหรือตักโดยเฉพาะและตองไมมีสิง่ของ
อื่นแชรวมไว 
 
 (7) การทุบ การบดน้ําแข็งตองปฏิบัตใิหถูกสุขลกัษณะและสะอาดรวมท้ังปองกันไมใหมีเสียงจนเปนเหตุรําคาญแกผูอืน่ 
 
 (8) ภาชนะท่ีบรรจุอาหารหรือใสเครือ่งปรุงรสตางๆ ตองใชวัสดุท่ีมีการออกแบบถูกหลกัสขุาภิบาลอาหารและปลอดภัย ภาชนะท่ี
ใชแลวตองลางและเก็บใหถูกหลักสุขาภิบาลอาหารสวนภาชนะประเภทท่ีใชแลวท้ิง หามนํากลับมาใชใหม 
 
 (9) ในกรณีมีผาเช็ดหนาใหบริการตองทําความสะอาดและผานความรอน ฆาเช้ือโรคหรือผานกรรมวิธีอื่นใดใหถูกสขุลักษณะ 
 
 (10) ผูจําหนายอาหารหรือผูชวยจําหนายอาหารตองไมปวยเปนโรคติดตอ เชน โรคพยาธิโรคไวรัสตับอกัเสบ เอ โรควัณโรค 
เปนตน เม่ือเจ็บปวยตองรักษาใหเปนปกติ ตองไมใชมือหยิบอาหารขณะท่ีปรงุหรือจําหนายอาหาร มือและเล็บตองสะอาดไมเปน
แผล ฝ หนอง ท่ีอาจแพรเช้ือโรคได หามสูบบุหรี่ในระหวางการปรุงประกอบ จําหนายหรือเสิรฟอาหาร 
 
 (11) ตองมีการรวบรวมและกําจัดมูลฝอยท่ีถูกตอง และดแูลรกัษาความสะอาดบริเวณพืน้รางระบายน้ํา ท่ีพักมูลฝอย หองน้ําหอง
สวมไมใหมีกลิ่นเหม็นและสะอาดอยูเสมอ 
 
 (12) หามมิใหนําสตัวเลี้ยงเขามาในสถานท่ีจําหนายอาหาร 
 
 (13) ตองจัดใหมีการปองกนัอนัตรายตอสุขภาพและเหตุรําคาญอันเนื่องมาจากการทําประกอบ ปรุง จําหนายและเก็บอาหาร 



 
 (14) ปฏิบัติการอื่นใดใหถูกสุขลกัษณะตามคําแนะนําหรอืคําสัง่ของเจาพนกังานทองถิน่ 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนบัแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
  
 
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 
website  www.kaengsanamnang.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับใบอนญุาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี
จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกนิ 200 ตาราง
เมตรพรอมหลักฐานท่ีทองถิน่กําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อดําเนนิการหากไมสามารถดําเนนิการไดในขณะนั้น
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ี
และผูย่ืนคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: -)  

1 ช่ัวโมง องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

3) การพจิารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลกัษณะ 
กรณีถกูตองตามหลกัเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสขุลักษณะ 
(หมายเหตุ: -)  

20 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสัง่ไมอนญุาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถอื
วาไมประสงคจะรับใบอนญุาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนญุาต 
แจงคําสั่งไมอนญุาตใหตออายุใบอนญุาตจัดตัง้สถานท่ีจําหนาย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีเกนิ 200 ตารางเมตรแกผู
ขอตออายุใบอนญุาตทราบพรอมแจงสิทธใินการอุทธรณ 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
(หมายเหตุ: -)  

5) - 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสัง่อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิตบิุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีมี่การมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หลักฐานทีแ่สดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิตบิุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวของเชนสําเนาใบอนุญาต
สิ่งปลกูสรางอาคารหรือหลกัฐานแสดงวาอาคารนัน้สามารถใช
ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนญุาตผูชวยจําหนายอาหารและผู
ปรุงอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) พื้นที่ประกอบกิจการ    ตั้งแต  ๒๐๑  -  ๓๐๐  ตารางเมตร 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
  
 

2) พื้นที่ประกอบกิจการ  ตั้งแต  ๓๐๑  -  ๔๐๐  ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 1,500 บาท 
  
 

3) พื้นที่ประกอบกิจการ  ตั้งแต  ๔๐๑  -  ๕๐๐  ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
  



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
 

4) พื้นที่ประกอบกิจการ  ตั้งแต   ๕๐๐ -๑,๐๐๐ ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 2,500 บาท 
  
 

5) พื้นที่ประกอบกิจการ  ตั้งแต   ๑,๐๐๑ ตารางเมตร ข้ึนไป 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 3,000 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336  website  

www.kaengsanamnang.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต/รับใบแทนฯ 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตาํบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กรม
สงเสริมการปกครองทองถิ่น องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)ขอบัญญตัิ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2557  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: ขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง สถานท่ีจําหนาย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2557 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสดุ 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: [สําเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ี
สะสมอาหารพืน้ท่ีเกนิ 200 ตารางเมตร อบต.แกงสนามนาง นริุส 11/08/2558 09:54 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่



 
เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


