
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูล 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
 ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกลูโดยทําเปนธรุกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการ
คิดคาบริการในเขตองคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนางจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิน่หรือเจาหนาท่ี
ท่ีรับผิดชอบ กอนใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย่ืนคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิน่จะมีคําสั่งไมตออายุใบอนญุาตและหากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขอ
อนุญาตรายใหม 
 ท้ังนี้หากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มขึน้อีก
รอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนัน้หยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
 
2.เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
 (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
 (2) หลักเกณฑดานคณุสมบัตขิองผูประกอบกิจการดานสขุลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกลูและดานคุณสมบัตขิองผูปฏิบัติงาน
ถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิน่) 
 (3) ตองมีระบบการกําจัด และบําบัดท่ีถูกสขุลักษณะ โดยท่ีแหลงกําจัดนั้นจะตองหางจากชุมชนเพียงพอท่ีจะไมกอใหเกดิเหตุ
รําคาญและไมกอใหเกิดมลพิษตอสิง่แวดลอม 
 (4) ตองปฏิบัตติามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสขุ และตามคําสัง่ของเจาพนักงานทองถิน่โดยเครงครดั 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนบัแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
  
 
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 
website  www.kaengsanamnang.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนญุาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรบั
ทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานท่ีทองถิน่กําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อดําเนนิการหากไมสามารถดําเนนิการไดในขณะนั้น
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

1 ช่ัวโมง องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
ย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูย่ืน
คําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: -)  

3) การพจิารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลกัษณะ 
กรณีถกูตองตามหลกัเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสขุลักษณะ 
(หมายเหตุ: -)  

20 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสัง่ไมอนญุาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถอื
วาไมประสงคจะรับใบอนญุาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนญุาต 
แจงคําสั่งไมอนญุาตใหตออายุใบอนญุาตกิจการรับทําการกําจัด
สิ่งปฏิกลูแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธใินการ
อุทธรณ 
(หมายเหตุ: -)  

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

5) - 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสัง่อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วของ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานทีก่ําจัดสิง่ปฏิกูลที่ไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดําเนนิกิจการที่ถกูตองตามหลกัสุขาภิบาล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนการดําเนนิงานในการกําจดัสิ่งปฏิกลูทีแ่สดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดําเนินงานความพรอมดานกําลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเหน็วาผูปฏิบัติงานที่ทําหนาทีก่ําจัดสิง่ปฏิกูลผาน
การฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทาํงาน 
(ตามหลกัเกณฑที่ทองถิน่กําหนด) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจาํปของ
ผูปฏิบัตงิานในการกําจดัสิ่งปฏิกลู 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทาํการกําจัดสิ่งปฏิกูลฉบับ
ละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336  website  

www.kaengsanamnang.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต/รับใบแทนฯ 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตาํบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กรม
สงเสริมการปกครองทองถิ่น องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)ขอบัญญตัิ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง การจัดการสิง่ปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2557  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: ขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง การจัดการสิง่
ปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2557 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
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