
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงพาณชิย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตัง้แตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
 
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอืน่ย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได 
 
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึง่เปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคาํ
ขอจดทะเบียน 
 
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี หรือดาวนโหลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตใุห
ไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองย่ืนเพิ่มเติม โดยผู
ย่ืนคําขอจะตองดําเนนิการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูย่ืน
คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดงักลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความ
พรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลกัฐาน 
  
 
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 website 
www.kaengsanamnang.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาที 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงนิรับชําระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
3) การพจิารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ 10 นาที องคการบริหารสวน



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย
ใหผูย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -)  

ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธุรกิจการคา 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงนามรับรองสําเนาถกูตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงนามรับรองสําเนาถกูตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือใหความยนิยอมใหใชสถานทีต่ั้งสํานกังานแหงใหญ โดยให
เจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม และใหมีพยานลงช่ือ
รับรองอยางนอย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบานทีแ่สดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือ
เอกสารสทิธ์ิอยางอืน่ทีผู่เปนเจาของกรรมสทิธ์ิเปนผูใหความ
ยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม
ลงนามรับรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนังสอือนุญาต หรือ หนงัสอืรับรองใหเปนผูจําหนายหรือให
เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสทิธ์ิของสนิคาที่ขายหรือใหเชา 
หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงนิตามประมวลรัษฎากร หรือหลกัฐานการ
ซ้ือขายจากตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  
แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล
เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง) 

10) 
 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทนุและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงนิทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพือ่ทําบันทึกถอยคํา
เกี่ยวกบัขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงนิทนุพรอมแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงนิทุนก็ได 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึง่ประดับดวยอัญมณ)ี 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
 
 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 website 

www.kaengsanamnang.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณผีูขอจดทะเบียนเปนบุคคล
ธรรมดา  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมพฒันาธุรกิจการคา กรมพฒันาธุรกิจการคา กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัิทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
  
2)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กาํหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย
ทะเบียนพาณิชย  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
  
5)ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงตั้งพนกังานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552  
  
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนกังานเจาหนาท่ีและนายทะเบียน
พาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553   
  
8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2555    
  
9)คําสัง่สํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ท่ี 1/2553  เรื่อง หลกัเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และเลขคําขอ
จดทะเบียนพาณิชย  
  
10)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
  
11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: ไมมี 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสดุ 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา อบต.แกงสนามนาง นิรสุ สําเนาคูมือประชาชน 03/08/2015 16:16 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่


