
 
                                                                                                                                                                                                                   

              

  ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 
เรื่อง   แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 25๖3 

---------------------------------- 

             ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง   ได้ดำเนินการจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนา
รายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีอากร พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534   และพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 มีผลใช้บังคับ
ตั้งแต่วันที่  13  มีนาคม  2562 ซึ่งกฎหมายดังกล่าวกำหนดให้เริ่มจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตั้งแต่วั นที่ 1 
มกราคม  2563 เป็นต้นไป  ซึ่งกำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง   เป็นหน่วยงานบริหารราชการ
แผ่นดินที่มีหน้าที่ดำเนินการจัดเก็บภาษีอากรและตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.3/ว           
3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่องแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  ดำเนินการจัดเก็บภาษีดังกล่าวเพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีและเร่งรัด
การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง  ทันตามกำหนด
ระยะเวลาและเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ  จึงได้กำหนดแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้    โดยกำหนด
ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาการเสียภาษี ขั้นตอนการดำเนินการ ช่วงเวลาดำเนินการจัดเก็บ องค์การบริหารส่วนตำบล    
แก้งสนามนาง  จึงขอประกาศใช้แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี  ประจำปี พ.ศ.25๖3  ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

   จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

 

   ประกาศ  ณ  วันที่   15   เดอืนตุลาคม   พ.ศ.  25๖2 

 

                                                (ลงชื่อ)      
    ( นายสุพจน์  ตากลม ) 

   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 
 

 
 
 



แผนการจัดเก็บรายได้ 
ประจำปีงบประมาณ 25๖3 

 
 
 

 

 
 

กองคลัง  (งานพัฒนาและจัดเกบ็รายได้) 

องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 
อำเภอแก้งสนามนาง  จังหวัดนครราชสีมา 

 

 
 
 
 

 



 
คำนำ 

 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  เป็นหน่วยงานท้องถิ่นที่ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการ
ดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่างๆ ฯลฯ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้  จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรม                  
ที่จะดำเนินการจัดเก็บรายได ้

  
ดังนั้น   เพ่ือให้การจัดเก็บภาษี  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ  ฯลฯ  ทุกประเภทดำเนินการเป็นไป 

ด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง  ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล  องค์การบริหาร
ส่วนตำบลแก้งสนามนาง  จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ 25๖3     
ขึ้นเพ่ือให้การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุดตามที่วางไว้ 
 
 
 

 
 

                จัดทำโดย 
 

 นงค์นุช   ชาโคตร 
        (นางนงค์นุช   ชาโคตร) 
       นักวชิาการจัดเก็บรายได้ 
 
 

 
งานจัดเก็บรายได้องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  

อำเภอแก้งสนามนาง   จังหวัดนครราชสีมา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารบัญ 
 

เรื่อง           หน้า 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ  25๖3       1-3 
ตอนที่ 1 
ภาษีป้าย             4-6 
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง            6-8 
ตอนที่ 2 
ภาษปี้าย 

- แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย         9-10  
- แผนภูมิข้ันตอนการจัดเก็บภาษปี้าย         11 

ตอนที่ 3 
ภาษีท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 

- แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง                                                      12-13    
- แผนผังขั้นตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง                                                 14

แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ 2563               15 
     

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจำปีงบประมาณพ.ศ.25๖3 
กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  

อำเภอแก้งสนามนาง    จังหวัดนครราชสมีา 
 

1. หลักการและเหตุผล 
  เพ่ือให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  เป็นไป
อย่างเหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการและการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการทีด่ีต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชนและเกิดผลสัมฤทธิ์
ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจาย
อำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารที่ดีเพ่ือสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้
ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ  จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนา
ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563  ขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของ
พนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนางเป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผลและเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้ 
 

  การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ประกอบด้วย
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจนโครงการในด้านการ
จัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563 เพ่ือให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นในพ้ืนที่องค์การบริหาร
ส่วนตำบลแก้งสนามนาง  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563  โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน 
ประสานงานและติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  บรรลุ เป้าหมายอย่าง                           
มีประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประชาชน 
 2.2 เพ่ือให้องค์กรมีรายได้เพ่ิมขึ้นร้อยละ 5 ของรายได้ในปีงบประมาณ 2563  ซึ่งจะส่งผลให้สามารถ             
นำงบประมาณมาพัฒนาตำบลได้มากขึ้น 
 2.3 เพ่ือให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนตำบล 
 2.4 เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 2.5 เพ่ือเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
 

3. เป้าหมาย   
 3.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนางเพ่ิมขึ้นร้อยละ 5 ขึ้นไปของปีงบประมาณ
ที่ผ่านมา   
 3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
 3.3 การจัดเกบ็รายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
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4. วิธีการดำเนินการ 
4.1 ขั้นเตรียมการ 

  - สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน  จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออกหนังสือแจ้ง
เวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในระยะเวลาที่กำหนดตามกฎระเบียบ  โดยตรวจสอบ
และคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี ตาม ผ.ท.4 
 

4.2 ขั้นดำเนินการ 
- จัดทำประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
- แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 

  - จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  - ออกให้บริการรับการยื่นแบบและชำระภาษีนอกสถานที่ 

 

4.3 หลังดำเนินการแล้วเสร็จ 
                  -    ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผน 
 

5. ระยะเวลาดำเนินการ 
 ตั้งแต่วันที่ 1  ตุลาคม   25๖2 –  30  กันยายน   25๖3 
 

6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
 จัดเก็บรายไดก้องคลังองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  อำเภอแก้งสนามนาง  จังหวัดนครราชสีมา 
 

7. งบประมาณ 
 ใช้จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  งบประมาณรายจ่ายประจำปี  25๖3 
 

8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 8.1 ภาษแีละค่าธรรมเนียมจากการจัดเก็บรายได้ขององคก์ารบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนางเพ่ิมข้ึนร้อยละ 5 
 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
 8.3 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 
 
           (ลงชื่อ)                        ผู้จัดทำ/เสนอแผน 
                               (นางนงค์นุช   ชาโคตร) 
                                                                                     นักวิชาการจัดเก็บรายได้  
 
 
 
          (ลงชื่อ)          ผู้ตรวจทานแผน 
                                 (นางสาวหทัยสรชา   ชมภู) 
                                                                                       ผู้อำนวยการกองคลัง 
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      (ลงชื่อ)                                        ผู้เห็นชอบแผน 
                              (นางศศิพัชร์    ทองไพศาลสกุล) 
                                                        รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน 
                                                              ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 
 
 
 

                          
                                                              (ลงชื่อ)                                         ผู้อนุมัติแผน 
 

            (นายสุพจน์     ตากลม) 
                                                                 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 
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                              1.ภาษีป้าย 

                     (กำหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชำระภาษีป้าย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี) 
           ภาษีป้าย หมายถึง  ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้  หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ 
ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
1. เจ้าของป้าย 
2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ 

ป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคารหรือท่ีดินที่ป้าย 

 กำหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อชำระภาษีป้าย 
1. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ทีเ่จ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

 กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง อำเภอแก้งสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา  ภายในเดือนมกราคม -  
มีนาคม ของทุกปี 

2. ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ 
เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพ่ิมขึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่
ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข  

3. ในกรณีที่มีการโอนย้าย(เปลี่ยนเจ้าของ)  ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่ของ 
องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง อำเภอแก้งสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา  ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันรับ
โอน  
 หลกัฐานที่ต้องนำไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 

1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. ทะเบียนการค้า,ทะเบียนพาณิชย์ 
3. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา  (ในกรณีท่ีได้ชำระภาษีป้ายมาแล้ว) 
4. สำเนาทะเบียนบ้าน 
5. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
6. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
7. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย 

  
 ขั้นตอนการชำระภาษีป้าย 

1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภป.1)พร้อมหลักฐาน 
2. ผู้เสียภาษีต้องมาชำระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้นต้อง 

เสียเงินเพ่ิม 
 อัตราภาษีป้าย 

1. ป้ายอักษรไทยล้วน  ให้คิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500  ตารางเซนติเมตร 
2. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืน ให้คิดอัตรา 20  

บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
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3. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
- ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
- ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 

4. ป้ายตาม 1,2,3 เมื่อคำนวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 
บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 

5. กรณีป้ายท่ีติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเ่ดือน   มกราคม  -  มีนาคม    คิดภาษี    100% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   เมษายน   -  มิถุนายน  คิดภาษี      75% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   กรกฎาคม -  กันยายน  คิดภาษี      50% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน    ตุลาคม   -  ธันวาคม   คิดภาษี      25% 

 เงินเพิ่ม ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนดให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละสิบของค่าภาษ ี

ป้ายเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้น
นั้น ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละห้าของค่าภาษ ี

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องต้องทำจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง 
ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 
  3.     ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้ายเศษ
ของเดือนนับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ไมใ่ห้นำเงินเพ่ิมตามข้อ 1 และ ข้อ 2 มาคำนวณเป็นเงินเพิ่มตามข้อนี้ด้วย 

 บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือนำ 

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี 
หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทัง้จำทั้งปรับ 

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000  
บาท 

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ 
ประกอบกิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน 
เจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยคำหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควร
ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจำทั้งปรับ 

 การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 
  เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การ
ประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัย
อุทธรณ์ ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับแจ้งคำวินิจฉัย
อุทธรณ์ 
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 การขอคืนเงินภาษีป้าย 
  ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืน
ได้โดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
 

                            2.ภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง 
 

ความหมายของภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 ที่ดิน หมายความว่า  พื้นดิน พ้ืนที่เป็นภูเขา พ้ืนที่เป็นน้ำด้วย 
 สิ่งปลูกสร้าง  หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรา้งอย่างอ่ืน ที่บุคคลเข้าอยู่อาศัย
หรือใช้สอยได้หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้หมายความถึงห้องชุด
หรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือมีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 
ผู้มีหน้าที่สียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือหาผลประโยชน ์
หรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้และให้หมายความรวมถึงผู้มี
หน้าที่ชำระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย 
กำหนดระยะเวลาการจัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและระยะเวลาประกาศ(ภายในเดือนพฤศจิกายน) 
 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนำข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
สำรวจแล้ว มาจัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือประกาศไว้ ณ สำนักงานที่ทำการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือสถานที่อ่ืนตามท่ีเห็นสมควรไม่น้อยกว่าสามสิบวัน  พร้อมทั้งจัดส่งข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้ผู้เสียภาษีแต่ละราย
ทราบภายในเดือนพฤศจิกายน 
กำหนดระยะเวลาแจ้งการประเมิน(ภายในเดือนกุมภาพันธ์) 
 ในแต่ละปีให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษี   โดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสีย
ภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
กำหนดระยะเวลาการชำระภาษี(ภายในเดือนเมษายนของทุกปี) 
 ให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจ้งประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
หลักฐานที่ต้องนำไปแสดงเพ่ือชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

1. บัตรประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดิน ตามที่กฎหมายกำหนด เช่น โฉนด,น.ส.3, ส.ค.1 
4. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
5. หนังสือมอบอำนาจกรณีที่ให้ผู้อ่ืนมาทำการแทน 

ขั้นตอนการชำระภาษีที่ดินและสิง่ก่อสร้าง 
1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
2. การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี  ให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

กำหนดรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จำนวนภาษีที่ต้องชำระ 
3. การประเมินภาษี  ให้พนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผู้เสียภาษหีรือบคุคลซึ่งเกี่ยวข้องมาให้  

ถ้อยคำหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้บุคคลดังกล่าวทราบ 
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  7  วัน 
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4. การส่งคำสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เช่นการแจ้งเตือนให้เจ้าหน้าที่ 
ส่งให้แก่ผู้รับโดยตรงหรือส่งไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิลำเนา หรือถิ่นที่อยู่หรือสถานที่ทำการของ
บุคคลนั้น  ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก  หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้น ถ้าไม่พบผู้รับ                        
ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่หรือสถานทำการของผู้รับจะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู่  ณ ภูมิลำเนา
หรือถิ่นท่ีอยู่สถานที่ทำการท่ีปรากฎว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้ 

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอำนาจทบทวนประเมิน  
ภาษีให้ถูกต้องตามที่ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้  การทบทวนการประเมินใหม่จะกระทำมิได้ เมื่อพ้น 3  ปี นับแต่วัน
สุดท้ายแห่งกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

6. กำหนดเวลาการชำระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือกำหนดเวลาการคัดค้านการประเมินภาษี   
ตามท่ีกำหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้ามีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามกำหนดเวลาดังกล่าวเหตุจำเป็น  จนไม่สามารถจะปฏิบัติ
ตามกำหนดเวลาได้  ให้ยื่นคำร้องขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลาก่อนกำหนดเวลาสิ้นสุดลงเมื่อผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา
เห็นเป็นการสมควร จะให้ขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเป็นแก่กรณีก็ได้ 

7. ให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมิน  ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ องค์การ 
บริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  สำรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 

8. การชำระภาษีใหถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษลีงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงินในวันที่ชำระภาษี 
9. ผู้ชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชำระผ่านธนาคาร 

หรือโดยวิธีอ่ืนนั้น  ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด 
เงินเพิ่ม 
 ภาษีที่มิได้ชำระภายในเวลาที่กหนดให้ถือเป็นภาษีค้างชำระ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ชำระภาษีค้างชำระ
ภายในเดือนพฤษภาคม ของทุกปี เพื่อให้มาชำระภาษีค้างชำระ พร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมร้อยละ 40 ของจำนวน
ภาษีค้างชำระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ชำระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ 10  ของจำนวน
ภาษีที่ค้างชำระ การชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ อาจขอผ่อนชำระเป็นงวดๆละเท่ากันก็ได้จำนวนงวดและจำนวน
เงินภาษีขั้นต่ำที่จะมีสิทธิ์ผ่อนชำระ รวมทั้งหลักเกณฑ์และวิธีการในการผ่ อนชำระให้เป็นไปตามที่กำหนดใน
กฎกระทรวง กรณีที่ผู้เสียภาษีที่ขอผ่อนชำระ ไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดในการผ่อนชำระ ให้ผู้เสียภาษีหมด
สิทธิ์ที่จะผ่อนชำระและต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 
เดือน  กรณีที่ต้องมีการชำระภาษีเพ่ิมเติมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษีใหม่และส่งแบบประเมิน
ภาษีให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีท่ีต้องเสียเพิ่มเติมภายใน 30  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งประเมิน 
บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

1. เมื่อพ้นกำหนด  90 วัน  นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิ่นมี 
อำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพ่ือนำเงินมาชำระภาษีค้างชำระ 
เบี้ยปรับ เงินเพิ่มและค่าใช้จ่ายได้อันเนื่องมาจากการ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินนั้นได้  แต่ห้ามมิให้ยึด 
หรืออายัดทรัพย์ของผู้เสียภาษีเกินกว่าความจำเป็นที่พอจะชำระภาษีค้างชำระ เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมและค่าใช้จ่าย 

2.  เพ่ือประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรพัย์สินให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับมอบหมาย 
จากผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจเรียกผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยคำ สั่งให้ผู้เสียภาษีนำบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนอันจำเป็น
แก่การจัดเก็บภาษีค้างชำระมาตรวจสอบ 
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3. ออกคำสั่งเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอื่น 
ของผู้เสียภาษีเข้าไปในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ตกหรือในเวลา           
ทำการของสถานที่นั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใดๆ การดำเนินการต้องให้เวลาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับ
หนังสือเรียนคำสั่งและการออกคำสั่งและการออกคำสั่งและทำการต้องเป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยกำหนด 
การอุทธรณ์ 
 ถ้าเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือไม่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีแล้ว                
เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้  โดยอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมิน              
ภายใน  60 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำร้องดังกล่าวและแจ้งสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า 
กรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาคำร้องของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้บริหารท้องถิ่น
เห็นชอบกับคำร้องของผู้เสียภาษี 
การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
 กำหนดให้ผู้ใดเสียภาษีเกินกว่าจำนวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความผิดพลาดของตนเองหรือการประเมิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืนโดยการขอรับเงินคืนให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบ
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนดภายใน 3 ปีนับแต่วันที่ชำระในการนี้ให้ยื่นคำร้องส่ง เอกสาร
หลักฐานหรือคำชี้แจงใดๆ ประกอบคำร้องด้วย 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจำปี พ.ศ. 2563 

องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง   อำเภอแก้งสนามนาง  จังหวัดนครราชสีมา 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑเ์สียภาษีใน

ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
กันยายน  

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             พฤศจิกายน - กุมภาพันธ์ 
 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง

รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกต้อง        
มกราคม - มีนาคม 

      - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม - เมษายน 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน - ธันวาคม 
      - ประเมินค่าภาษีและมหีนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 
 ๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 
 กรณีปกติ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
มกราคม - พฤษภาคม 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ไดร้ับ

แจ้งผลการประเมนิ 
 

             - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม          เมษายน - กันยายน 
      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
            ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
            ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

            ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 
            ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง
ไมช่ำระภาษี 

 

           - ครั้งที ่๑  พฤษภาคม 
           - ครัง้ที ่๒           มิถุนายน 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 
      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน - กันยายน 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)  ส่งเรื่อง

ให้นิติกร เพ่ือดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
กันยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน 
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม 
      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 
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 ขั้นตอนเกี่ยวข้องกับประชาชน 
 
 ขั้นตอนการปฏิบัติของเจา้หน้าที่  
 
 
 

ขั้นเตรียมการเตรยีม
แบบพิมพ์ 

เอกสารต่าง ๆ 
 

แจ้งหนังสือ
ประชาสัมพันธ์ให้
ทราบล่วงหน้า 

 

แจ้งใบประเมิน 
ชำระภายใน 15 วัน 

ยังไม่ชำระ 
 

กรณีไม่ชำระ 

ชำระ 
 

แจ้งหนังสือ
เตือนครั้งที่ 1 

ชำระเงินพร้อมเงินเพ่ิมรับ
ใบเสร็จ (ภ.ป.7) 

 

แจ้งหนังสือ
เตือนครั้งที่ 2 

 

แจ้งหนังสือ
เตือนคร้ังที่ 3 

 

นับแบบ ภ.ป.1 
ตรวจสอบความถูก

ต้อง 

บันทึกรายการประเมิน
ค่าภาษีพนกังาน
เจ้าหน้าที่ลงนาม 

 

แจง้ค่าภาษี 
กรณีช าระ 

 

ชำระเงินรบั
ใบเสร็จ(ภ.ป.7) 

 

รวบรวมเอกสารนำเสนองาน
เร่งรัดเพื่อดำเนินการตาม

ขั้นตอนต่อไป(ส่งงานนิติกร) 
 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนการปฏิบติังานการจดัเกบ็ภาษีป้าย 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. 2563 
องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  อำเภอแก้งสนามนาง  จังหวัดนครราชสีมา 

 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  

 ๑.1 สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

ตุลาคม – พฤศจิกายน  
 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พฤศจิกายน   
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้ง

เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายคน) 
พฤศจิกายน   

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข ธันวาคม  
 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินทีด่ิน อปท. ประเมินราคา 

อัตราภาษีท่ีจัดเกบ็ 
มกราคม   

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม    
 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม   
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   กุมภาพันธ์  
 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ์   
 1.10 รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์ -เมษายน   

ขั้นตอนที่ ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน  
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน  
 กรณีปกติ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

(ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม – เมษายน   

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

หนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน   

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  

พฤษภาคม – กันยายน  

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   
      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ

เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
พฤษภาคม – กันยายน  
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 
 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ์  - เมษายน   

      ๒. ออกหมายเรยีกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน   
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม   
      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงนิเพิ่ม    มีนาคม – กันยายน   

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระ

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม  2563  

      - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน    
      - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา   

 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน   

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน   
 3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม  
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                                       เตรียมการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 แผนภูมิขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
 อปท. ประกาศบัญชีรายการที่ดนิ แสดง

ประเภทจ านวน และขนาด 
 

ประกาศราคาประเมินอัตราภาษี และ 
รายละเอียดท่ีจ าเป็น ก่อนวันที่ ๑ ก.พ.ของปี 

ประชาชนตรวจสอบ ไม่ถกูต้อง 
ขอแก้ไขต่อผู้บริหารท้องถิน่ 

 
 แจง้ประเมินภายในเดือน ก.พ. ของทุกปี 

๑. แต่งต้ังเจ้าพนักงานสำจ พนักงาน
ประเมิน และพนกังานเก็บภาษี 
๒. สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 
๓. ทำบัญชีรายการที่ดิน แสดง
ประเภทจำนวน และขนาด 
๔. กรมธนารกัษ์ส่งราคาประเมินที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง อปท. 

ผูเ้สียภาษีรับแจง้ 
ปัจจุบนัผูเ้สียภาษียื่นแบบแจง้รายการ
เพื่อเสียภาษีท่ี อปท. 

พอใจการประเมิน ไม่พอใจการประเมิน 

ยื่นคัดค้านต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 30 วัน 
 

ผู้บริหารเห็นด้วย 

 
ผู้บริหารไม่เห็นด้วย 

ประชาชนเสียภาษี 

ภายในเดือนเมษายน หลงัเดือนเมษายน 
 

อปท.แจ้งเตือน ท่ี อปท. 

ไปรษณีย ์

ผ่านธนาคาร 

1.เสียก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือนเบี้ยปรับร้อยละ 
25 
2. เสียภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนเบี้ยปรับ
ร้อยละ 45 
3. เหลือเกินกำหนดในหนังสือแจ้งเตือนเบี้ยปรับ
1เท่าของค่าภาษ ี
4. เสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของภาษีค้าง 

 

แจ้งผู้เสยีภาษีเพื่อชำระ
ภาษีให้มารับเงินคืน
(กรณีชำระเงินแล้ว)
ภายใน 15 วัน 

 

ผู้เสยีภาษีอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ
วินิจฉัยอุทธรณ์ภายใน 30 วัน
นับตั้งแต่ไดร้ับแจ้ง 

 

ผูเ้สียภาษีไม่เห็นดว้ย 

ผูเ้สียภาษีเห็นดว้ย 

ชำระภาษ ี

ฟ้องศาลภายใน 30 วนั
นับแต่ได้รับคำวนิิจฉยั 

 

ไม่เสียภาษีภายใน 90 วัน อปท. มีอำนาจยึดอายดัและขาย
ทอดตลาดทรัพย์สิน 

 
อปท. ส่งข้อมูลการจดัเก็บจำนวนภาษีที่จัดเก็บ มลูค่า

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

หมายเหตุ 
-การดำเนินการเปลี่ยนแปลงไปจาก
กฎหมายเดิม 
-ปีภาษีหมายถึงปีปฏิทิน (1 มกราคม 
ของทุกปี) 
 

คณะกรรมการที่ดินและสิ่งปลูกสรา้งประจำจังหวัด 
 

กค. 

กกถ. 
มท. ประมวลผล 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบประจำปีงบประมาณ 2563 
องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง   อำเภอแก้งสนามนาง   จังหวัดนครราชสีมา 

………………………………….. 
 
นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รบัชำระภาษ/ีส่งเงินรายได้ประจำวัน 
ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเกบ็ภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 
                                                                
         

**************************************** 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



                                                                                                      


