
คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสงูอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึน้ไปในปงบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีตนมี
ภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถิน่หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด 
 

 หลักเกณฑ 
 

    1.มีสัญชาติไทย 
 
    2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
 
    3.มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 

    4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดแก 
ผูรับบํานาญ เบ้ียหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงนิอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผูสงูอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น ผูไดรับเงนิเดอืน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนอยางอื่นท่ีรัฐหรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่น
จัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพของ
องคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. 2548 
 
    ในการย่ืนคําขอรับลงทะเบียนรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ผูสงูอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุโดย
วิธีใดวิธีหนึง่ ดงัตอไปนี ้
 

       1.รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงนิสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสทิธ ิ
 

       2.โอนเงนิเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงนิเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจ
จากผูมีสิทธ ิ
 

 วิธีการ 
 

     1.ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครอง
สวนทองถิน่ ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถิน่ประกาศกําหนดดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหผูอืน่
ดําเนินการได 
 

     2.กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสงูอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณท่ีผานมา ใหถอืวาเปนผูได
ลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
 

     3.กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบ้ียยังชีพผูสงูอายุ ตองไปแจงตอองคกรปกครอง
สวนทองถิน่แหงใหมท่ีตน  ยายไป 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 
website  www.kaengsanamnang.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของ
ทุกป))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 นาที 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบ้ียยังชีพผูสงูอายุ ในปงบประมาณถัดไป          
หรือผูรับมอบอํานาจ ย่ืนคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน และ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

2) การพจิารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ 
 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรัฐ
ที่มีรูปถายพรอมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงฝิากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีทีผู่ขอรับเงนิเบี้ยยัง
ชีพ ผูประสงคขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายผุานธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรัฐ
ที่มีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอาํนาจให
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงฝิากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีผู
ขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอาํนาจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
 
 

 



คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336  website  

www.kaengsanamnang.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสงูอายุ 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานกัสงเสริมการพฒันาเศรษฐกิจ สงัคม และการมีสวนรวม กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น สํานักสงเสริมการพฒันาเศรษฐกิจ สงัคม และการมีสวนรวม 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. 2552  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสดุ 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ อบต.แกงสนามนาง นริุส สําเนาคูมือ
ประชาชน 05/08/2015 13:31 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่


