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คู่มือการปฏิบติังาน 
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คำนำ 
 

  ด้วยปัจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น 
เนื่องจากความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการ
เปลี่ยนแปลงโครงสร้างของสังคมไทยจากสังคมชนบทสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาศอาศัย
อยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยเพิ่มขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น 
อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง   ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหล
ของสารเคมีอันตราย  

  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งใน
การช่วยเหลือ และบรรเทาสาธารณภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน จึงต้องมีความรู้ความ
เข้าใจ           ในขั้นตอนการปฏิบัติอย่างถ่องแท้จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว มี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

  ดังนั้น ผู้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะงาน 
และขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำเป็นรูปเล่มไว้ เพื่อใช้เป็นคู่มือในการ
ปฏิบัติงานตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและร่วมมือต่าง ๆ จากผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการปฏิบัติงาน
ตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ ลักษณะงาน และ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ ่งขึ ้น และสามารถนำไปปฏิบัติได้อย่าง
ถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทา    ความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

 

 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 
  



 

 

 

สารบัญ 

           หน้า 

คำนำ 

สารบัญ 

 หลักการและเหตุผล            1 
 วัตถุประสงค ์             2 
 นิยามศัพท ์             2 
 การจัดตั้งกองอำนวยการและการบรรเทาสาธารณภัย         3 
 สถานที่ตัง้             4 
 แนวทางปฏิบัต ิ             4 
 การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน            8 
 การอพยพ           10 
 ขั้นตอนการดำเนนิงานดา้นการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน     15 
 ขั้นตอนการดำเนนิงานดา้นการสนับสนุนนำ้อุปโภค-บรโิภค      16 
 ขัน้ตอนการปฏิบัตงิานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำ กรณีส่งนำ้อุปโภค-บริโภค     17 
 ขัน้ตอนการปฏิบัตงิานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำอเนกประสงค ์      18 
 ขัน้ตอนการปฏิบัตงิานการช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพบิัติกรณีฉุกเฉิน     19 
 ขั้นตอนการปฏิบัตงิานการระงบัเหตุอัคคีภัย        20 
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